河海大学全日制普通本科生交流学习课程认定及

学分转换管理办法（试行）
为进一步规范我校全日制普通本科生赴国（境）内外高校或机构交流学习所修课程的认定与学分转换工作，特制定本办法。
第一章  课程认定及学分转换范围
第一条  学生根据学校与国（境）内外高校或机构签署的交流合作协议，赴国（境）内外进行公费或自费交流学习所修的课程。
第二条  学生经所在学院同意，参与学校组织或自行联系赴国（境内）外高校或机构参加交流学习所修的课程。
第三条  学生赴国（境）内外高校或机构参加交流学习所修的课程须获得学分且在本科学习年限内（休学及保留学籍期间除外）；各类交换生项目、实习实践交流、创新创业交流、学术文化交流、暑期班等，若所修课程获得学分，均按本办法认定。
第四条  若学校与国（境）内外高校或机构签署的交流与合作协议中，明确规定了学生交流学习课程认定与学分转换方法，按双方签署的合作协议办理。
第二章  课程认定及学分转换原则
第五条  学生所赴国（境）内外交流学习的高校（机构）或修读的学科（专业）学术声誉（课程水平）、学术地位须至少与我校相当。
第六条  学生交流学习期间所修课程，若课程名称、学分、学时、内容及要求，与我校培养方案中的对应课程相似度达50%及以上，经所在学院及开课单位审核通过，可替换为我校培养方案中的对应课程；若对应课程在校时已修读，成绩以相对高的课程认定。
第七条  学生交流学习期间所修课程，若非为我校培养方案中的课程或与相关对应课程相似度未达50%，经所在学院及开课单位审核通过，可认定为专业内选修课、专业外选修课、通识选修课、素质拓展学分等。
第八条  学生交流学习期间所修课程的学时须为授课学时，不含自修、课外作业等时间，并须参照我校学分与学时对应关系转换，即理论课程1学分对应16学时，单独设置的实验课程1学分对应20学时，集中性实践教学环节1学分对应1周。
第九条  课程学分转换后与我校培养方案中的对应课程学分相当（差额不超过1学分），可直接替代；交流课程学分较高且课程内容完整涵盖多门对应课程的，可申请一门课程替代我校多门对应课程，须保证两者学分总数相当；交流课程学分较低，根据课程内容也可申请多门课程替代我校对应的一门课程，须保证两者学分总数相当，否则不予认定。
第三章  课程成绩记载及转换要求
第十条  学生在国（境）内外高校或机构交流学习后向我校申请课程认定及学分转换，需遵循我校学籍管理规定中对课程考核和成绩记载的相关要求。
第十一条 我校成绩记载方式分为百分制或等级制两种；若交流学习所修课程成绩记载方式与我校一致，则无需转换，直接记载；若不一致，则按以下对应关系转换：

1. 若课程成绩记载方式为五级分制，按如下对应关系转换：
	五级分制等级
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格

	百分制成绩
	95
	85
	75
	65
	55


2. 若课程成绩记载方式以“A+”、“A”、“A-”、…… “F”方式，按如下对应关系转换：
	成绩等级
	A+
	A
	A-
	B+
	B
	B-
	C+
	C
	C-
	D+
	D
	D-
	F

	百分制成绩
	95
	90
	88
	85
	80
	78
	75
	70
	68
	65
	60
	55
	50


3．若课程成绩记载方式为二级分制，按如下对应关系转换：
	二分制等级
	合格（P）
	不合格（F）

	百分制成绩
	85
	55


4. 若交流学习所修课程还有其他计分形式，需提供对方学校成绩记载标准供我校认定时参考使用。
第十二条   学生赴国（境）内外高校或机构交流学习所修课程经认定替代后，课程学分及成绩直接录入我校本科生成绩库。
第四章  课程认定及学分转换流程
第十三条  学生在国（境）内外高校或机构交流学习期满取得课程学分后，原则上一年内向我校提出课程认定申请，填写《河海大学全日制普通本科生交流课程认定申请表》并办理认定手续。
第十四条  学生将《河海大学全日制普通本科生交流课程认定申请表》（一式2份）、对方高校提供的成绩单原件及复印件各1份、修读课程的大纲及简介等材料，由选派部门、所在学院及相关开课单位审核通过后至教务处办理手续。
第十五条  学生申请课程认定及学分转换的时间：每学期最后一个月或秋冬学期开学第一个月内；手续办理结束后一个月内，教务处将成绩录入成绩库。
第十六条  学生申请课程认定及学分转换须一次性办理完成，认定后不得修改变动；《河海大学全日制普通本科生交流课程认定申请表》（一份）、成绩单原件等其他申请材料由学生所在学院存档；《河海大学全日制普通本科生交流课程认定申请表》（另一份）和成绩单复印件由教务处保存并备案。
第五章  附  则
第十七条  学生申请课程认定及学分转换须保证申请认定材料真实有效，对申请认定过程中弄虚作假者，一经查实，取消其课程认定及学分转换资格并按学校相关规定严肃处理。
第十八条  本办法自颁布之日起开始试行，由教务处负责解释。原学校有关本科生交流课程认定和学分转换规定与本办法不符的，以本办法为准。
河海大学全日制普通本科生交流课程认定申请表
	学    院
	
	专业班级
	

	学    号
	
	姓    名
	

	联系方式
	
	申请时间
	

	交流学习
项目名称
	

	交流学习
时间段及地点
	

	交流学习课程（按成绩单原件填写）
	拟申请认定（替代）课程
（对应转换后填写）

	课程名称
	学时
	学分
	成绩
	课程名称
	课程号
	学分
	学时
	成绩
	备注

	1
	英文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	英文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	英文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	英文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	英文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中文：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本人为以上材料的真实性负责。            申请人签名：

	选派部门
审核意见
	负责人签名：                     日期：       年    月   日

	学生所在学院审核意见
	负责人签名：                     日期：       年    月   日

	开课单位审核意见
	（只认定不替代则本栏可不填）
负责人签名：                     日期：       年    月   日

	教务处
审核意见
	经审核，认定该生本次交流课程     门，共计     学分。
负责人签名：                  日期：   年    月   日

	备注
	


说明：1.此表须附对方高校提供的成绩单原件及复印件、课程大纲及简介等相关附件； 2. 申请认定并替代我校其他课程的，请备注“替代”； 3. 此表一式2份，学生所在学院和教务处审核完毕后各留存一份。
1

