关于建立第九期卓越教师培养工程教师电子教学档案的通知

各院（系）：

教学档案(Teaching Portfolio)是记录教师教学工作的文件档案，电子教学档案就是以网页形式呈现的数字化教学档案。电子教学档案是每位教师教学生涯的记录与思考平台，除了录入教师的基本资料、教学课程、督导听课、学生评教、参加教学活动记录外，也可由教师主动记录其教学理念、规划、思考等。电子教学档案的建立有利于教师认识自己、自我反思、自我激励，实现了对教师的长期跟踪培养，并促进教师的专业成长和个性化发展。

我校电子教学档案内容分为六大模块。具体内容见下表：
	序号
	模块
	内容
	分工

	1
	基本资料
	姓名、学院、职称、专业等
	教师填写

	2
	历年课程
	开课学期、课程号、课程名、学分
	教师填写

	3
	学生评教
	课程号、课程名、分数、等级
	教务处填写

	4
	活动记录
	记录教师参加教师发展中心举办的各项活动
	教师填写、

教务处审核

	5
	教学总结
	教学理念、教学资料、教学效果、教学反思、改进策略
	教师填写

	6
	综合考核
	督导评价、指导教师评价、同行评价、考核结果
	教务处填写


现拟为我校第九期卓越教师培养工程教师建立电子教学档案，请参加第九期卓越教师培养工程的96位教师于10月22日前登陆网站完善自己的个人信息（基本资料、历年课程、活动记录、教学总结），具体操作为：
1、 登录河海大学教师（教学）发展中心网站http://cfd.hhu.edu.cn/；

2、 点击页面左下方“教师登录”按钮（注：教师账号为自己的工号，初始密码为1；个别教师如无账号和初始密码，请点击“注册”）；

3、 点击页面左侧“电子教学档案”按钮， 即可进入电子教学档案页面。 
                                          教务处  教师发展中心

                                            2012年10月8日

