关于2018-2019学年第一学期实验项目
排课的通知
各学院、实验中心及教学实验室：
为进一步规范实验教学管理、有序做好实验开出、促进实验室开放、推动实验教学管理模式信息化建设，本学期继续使用实验教学管理系统进行实验项目排课。现将排课相关事宜通知如下。
一、排课范围
2018-2019学年第一学期教学计划内所有独立设课实验课的实验项目；已通过学校验收并具备开课条件的创新性教学实验项目（名单详见附件）。
二、排课安排
实验教学管理系统已经同步了本学期教务系统独立实验课教学任务数据（实验课程、实验项目、选课学生），排课人员通过本系统细化到实验项目的安排，明确实验课程名下各个实验项目的实验要求、任课教师、上课时间、地点、学生名单等基本信息；
创新性教学实验项目的申报、学生选课、排课、成绩评定、评教等管理须使用实践教学管理系统完成。项目负责人首先通过本系统进行开放性实验申报、经院校两级审核通过后，面向学生开放选课，设置选课参数；然后，待学生选课结束后，教师在本系统中进行排课，排课操作方法同计划内实验一致。
三、实验教学管理系统登录
相关教师、学生登录学校信息门户，点击“我的应用—实践教学”一键进入实践教学综合管理系统后，点击“实验教学管理”进入系统。登录“实验教学管理系统”后可于首页“校内公告”查看系统操作手册、创新性教学实验排课流程、注意事项等文件，便于了解系统操作功能。
四、系统各角色功能及任务
（一）学院管理员
学院管理员默认为各学院教学秘书，主要负责本学院实验中心负责人、中心管理员、教师、学生等人员基本信息维护；实验项目管理，包括实验项目成绩权重、排课模式设置；实验教学课表查询，教学状态监控、数据统计、实验排课等。
学院管理员登陆后请设置实验中心负责人、中心管理员信息，设置排课模式（计划排课或预约排课）和排课人员（中心管理员或实验教师）。
（二）实验中心负责人
实验中心负责人是学院教学实验中心（或实验室）教学负责人，一般为实验中心主任，负责中心资源的配置、管理与开放，实验中心、实验教师、实验项目的维护以及中心项目变更、申报新项目审核操作。
中心负责人需对实验中心、实验室、实验项目信息进行核对、修改（实验中心、实验室信息可直接修改，实验项目信息需通知学校管理员修改），添加中心实验教师，并设置实验教师承担的实验项目，否则实验教师无法查看承担的实验。
实验中心负责人通过“中心基本信息维护→实验教师管理”模块中“添加实验教师”来指定本实验中心的实验教师。在“中心基本信息维护→实验项目管理”模块中指定某实验项目“承担的实验室”，“设置”该实验项目的责任老师与承担该实验任务的一名或多名实验教师。
（三）实验中心管理员
实验中心管理员为实验教学管理具体人员，一般为中心秘书或中心工作人员，负责实验教学管理的具体工作。中心管理员功能和中心负责人功能完全一样。
（四）实验教师
实验教师为实验课程的责任教师或上课教师。实验项目的责任教师，也可以是实验项目的承担教师（上课教师）。实验教师可在“实验教学管理→承担实验任务”模块中，看到本学期本人承担的实验项目及学生名单，实验教师根据教学进程合理安排实验时段、开出实验、进行实验考核、实验记录等工作。
（五）教学院长
教学院长是实验教学系统的管理决策者，负责本学院各实验中心新实验项目申报、项目变更申请的审核工作，还可查询课表、了解实验教学任务进度与状态。
（六）学生
学生登录系统后可看到本学期培养计划内必修的实验项目课表、供选修的开放性实验项目。
五、系统排课流程
实验安排有计划排课（预置排课）和预约排课二种模式。计划排课：提前确定开课时段和相应学生，学生不能选择时段；预约排课：实验教师提前发布足够多的开课时段，学生自主选择时段。
系统暂默认为计划排课模式，排课人员为学院管理员或实验中心管理员。修改排课模式和排课人员由学院管理员在“基本信息维护→实验项目管理→课程的修改操作”中进行设置。
系统已读取了当前学期教务系统实验课程排课数据，排课人员在“承担实验任务→教务课表补填”中完善实验教师、实验项目、实验上课地点信息。未在教务系统中排课的实验课，由排课人员在“承担实验任务→实验项目排课”中进行排课。
实验安排一经发布，如需取消，需经中心负责人审核通过后方可生效，且必须同时发布新的实验安排。实验安排应综合考虑课程进度、实验室及仪器条件和学生时间，均匀分布时段，务必避免集中到学期末。
在发布实验安排时，教师可对学生提出实验预习要求，实验前批阅学生提交的预习报告；实验后及时做好实验开课记录，并从学生考勤、预习、操作能力、实验报告与数据处理等方面对学生进行实验考核、评定各环节成绩。
六、跨校区实验用车申请
跨校区实验用车需通过本系统进行申请，实验教师或管理员完成实验课程排课后，进入“实验教学管理→实验派车申请”根据课程时间申请跨校区实验用车，需提前15天申请。
七、创新性实验项目管理
创新性教学实验项目需进行开放性实验管理。
1.申报新项目
实验教师进入“基本信息维护→申报新项目→开放性实验→添加新项目”，项目所属课程选择本学院创新性实验，例如：创新性实验1（水文）(0.5学分,6-10个学时）、创新性实验2（水文）(1学分,10-20学时），实验类别为专业选修，类型为研究创新性，并完善实验项目其他相关信息。
2.院校审核
申报的开放性实验项目，经中心负责人、教学院长审核通过（登陆信息门户后进入“实践教学系统→实验教学管理（教学院长身份）→基本信息维护→实验项目审核”）、教务处审核备案后方可实施。开放性实验项目审核通过后，面向学生发布，根据学生选课情况，由实验教师确定实验安排。
3.开课流程
第一步：设置参数。实验项目负责教师在实验教学管理系统中设置项目面向专业、最大人数和报名截止日期（即日起至10月初）。操作方法：进入“承担实验任务-开放性实验-设置相关参数-保存”。
第二步：通知报名。各学院通知学生在实践教学管理系统中报名。操作方法：进入信息门户—在“我的应用”中点击“实践教学”—进入系统后点击实验教学管理—在首页选课课表“开放性实验”看到开放的创新性实验项目—点击报名。
第三步：确定排课。学生报名结束后，实验项目负责教师查看学生选课情况，对不符合条件的学生可以进行“退选”操作，设置预习要求，进行实验项目排课。操作方法：实验项目负责教师在“承担实验任务-开放性实验-实验安排-预置排课”中，录入上课地点、时间、学生名单等信息。
第四步：成绩管理。按照排课时间开课之后，学生在“实验教学管理-开放性实验-学生选课”界面，提交预习报告、实验报告、课程报告；任课教师在“实验教学管理-承担实验任务-开放性实验-实验考核”界面就可以录入学生考试成绩；成绩权重在“基本信息维护-负责实验项目-其他信息-项目权重”可以修改设置；录完成绩确认无误后，请点击界面左下角“提交”键。
八、其他事宜
1. 各学院、实验中心、实验室应积极配合，落实实验中心负责人、中心管理员、学院管理员等相关责任人，完善系统中实验中心实验室、实验教师、实验项目等数据信息，确定实验系统排课人员，顺利完成系统排课各项事宜。 
2. 请各学院实验中心、实验室于10月31日前完成本学期实验项目的排课工作。
3. 实验教学管理系统同时具备学生预习、考勤、实验报告提交、成绩评定功能，在保证实验教学正常秩序的基础上，鼓励实验教师在系统中完成以上实验教学管理过程。
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附件
	序号
	学院
	实验名称
	实验教师

	1
	水文院
	利用现代化设备分析水体中天然同位素组成
	衣鹏

	2
	土木院
	原位抽水法测定土体渗透系数的室内模拟实验
	丁国权

	3
	
	面向海绵城市建设的多孔沥青混合料渗水性能实验装置及方法
	陈俊

	4
	环境院
	新型污水深度处理工艺开发及其装置构建实验
	刘成

	5
	
	校园土壤中重金属污染状况调查
	孙敏

	6
	力材院
	纳米流体流动性实验
	殷德顺

	7
	
	软弱土流体力学性质实验（拖球实验） 
	殷德顺

	8
	地学院
	植物叶片光谱特征与叶绿素含量的关系分析实验
	傅巧妮

	9
	商学院
	管理行为实验在工商管理本科教学中的运用
	许娟娟

	10
	
	“锚”的感知、形成与建立
	钱旭潮
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